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KATALOG PRZEDMIOTÓW 

 

Kierunek: Zamówienia publiczne 

Forma: 
niestacjonarne, interaktywne przez Internet  
Co to są studia interaktywne? 

Rodzaj: podyplomowe 

Język: polski 

Jednostka 
organizacyjna: 

Wyższa Szkoła Biznesu – National Louis University  

Czas trwania: 2 semestry 

Opłaty: 
 85 zł opłata rekrutacyjna 

 2 900 zł czesne (płatne w 10 ratach po 290 zł/mc) 
 30 zł opłata za dyplom 

 

Zamówienia publiczne są instrumentem angażującym środki publiczne i służącym 
osiąganiu celów strategicznych dla całej gospodarki. Wydajne, skuteczne 
i konkurencyjne procedury udzielania zamówień publicznych mają zasadnicze 
znaczenie dla dobrze funkcjonującego rynku oraz stanowią ważny kanał dla inwestycji 
w Polsce i całej Unii Europejskiej. Studia podyplomowe z zakresu Zamówień 
publicznych organizowane przez WSB-NLU są odpowiedzią na potrzebę 
profesjonalizacji zamówień publicznych poprzez poprawę zakresu umiejętności 
i kompetencji zawodowych, wiedzy i doświadczenia osób prowadzących zadania 
związane z zamówieniami publicznymi lub uczestniczących w takich zadaniach. Studia 
są skierowane do wszystkich chętnych, którzy ukończyli studia wyższe. Studia 
podyplomowe oferowane przez WSB-NLU opierają się na zaleceniach Urzędu 
Zamówień Publicznych odnośnie programu studiów podyplomowych z zakresu 
zamówień publicznych. Do zalecanego minimum dodano kwestie związane z prawem 
administracyjnym, audytem i kontrolą wewnętrzną oraz narzędziami pracy takimi jak 
MS Excel.   

https://www.wsb-nlu.edu.pl/pl/formy-studiowania
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Prawo administracyjne 

Kod: ADM_2_003.100 

ECTS: 6 

Liczba godzin: 30 (wykład: 15, ćwiczenia: 15) 

Forma zaliczenia przedmiotu: Z/E 

Opis przedmiotu:  

Przedmiot prezentuje poszerzone wiadomości dotyczące prawa administracyjnego 
i administracji publicznej przy uwzględnieniu źródeł prawa administracyjnego, form 
działania i organizacji administracji, podmiotów administracji publicznej oraz nadzoru 
i kontroli w administracji. 

Treści programowe:  

1. Prawo administracyjne - pojęcie, podział, zasady ogólne prawa 

administracyjnego. Odgraniczenie prawa administracyjnego od innych gałęzi 

prawa. 

2. Administracja publiczna - pojęcie, typowe cechy administracji publicznej, 

postacie administracji, władztwo administracyjne. 

3. Stosunek administracyjnoprawny a stosunek cywilnoprawny. 

4. Pojęcie i systematyka źródeł prawa administracyjnego. 

5. Źródła prawa stanowionego przez centralne organy administracji publicznej. 

6. Akty prawa miejscowego - pojęcie, klasyfikacja i rodzaje oraz nadzór nad ich 

stanowieniem. 

7. Zasady ogłaszania, redagowania i rozpowszechniania aktów normatywnych. 

8. Pojęcie i klasyfikacja form działania administracji publicznej. 

9. Pojęcie uznania administracyjnego oraz jego przesłanki i znaczenie 

w działalności administracji. 

10. Umowa cywilnoprawna, umowa administracyjna ugoda administracyjna, 

porozumienie i przyrzeczenie jako inne formy działania administracji. 

11. Podstawowe zagadnienia z zakresu ustrojowego prawa administracyjnego. 

12. Administracja publiczna: rządowa i samorządowa - charakterystyka instytucji. 

13. Organizacja administracji terenowej: terenowe organy administracji rządowej, 

administracja zespolona i niezespolona, samorząd terytorialny. 

14. Kontrola i nadzór w administracji publicznej: pojęcie i zadania kontroli, cechy 

i rodzaje kontroli w administracji. Nadzór nad samorządem terytorialnym. 
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Przeprowadzenie postępowania o zamówienie publiczne 

Kod: ADM_2_004.100 

ECTS: 6 

Liczba godzin: 30 (wykład: 15, ćwiczenia: 15) 

Forma zaliczenia przedmiotu: Z/E 

Opis przedmiotu:  

Zakres przedmiotowy kursu został zogniskowany na przedstawieniu szeregu czynności 
służących przygotowaniu przeprowadzenia postępowania o zamówienie publiczne. Na 
podstawie obowiązujących przepisów oraz studiów przypadków omówione zostaną 
praktyczne aspekty przygotowania i przeprowadzenia postępowania. 

Treści programowe:  

1. Polityka zakupowa.  

2. Analiza potrzeb zamawiającego.  

3. Plany zamówień publicznych, aktualizacja planów.  

4. Koncentracja ogłoszeń.  

5. Zasada efektywności.  

6. Ustalenie wartości przedmiotu zamówienia.  

7. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia – treść, zmiana, wyjaśnianie. 

Opis przedmiotu zamówienia. Warunki udziału w postępowaniu, środki 

dowodowe. Wykluczenie z postępowania.  

8. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami.  

9. Oferta – treść, forma, miejsce i termin złożenia, miejsce i termin otwarcia, 

uzupełnienie, wyjaśnienie, poprawa, odrzucenie, termin związania.  

10. Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty (kryteria). 

11. Umowa o udzielenie zamówienia publicznego, zmiana umowy, odstąpienie od 

umowy, unieważnienie umowy.  

12. Unieważnienie postępowania.  

13. Obowiązki publikacyjne i informacyjne. Dokumentowanie postępowań, 

sprawozdawczość.  

14. Zaliczka, wadium.  

15. Podwykonawstwo.  

16. Wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego.  

17. Orzecznictwo w sprawach zamówień publicznych. 
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System zamówień publicznych w prawie polskim i UE 

Kod: ADM_2_006.100 

ECTS: 6 

Liczba godzin: 30 (wykład: 30) 

Forma zaliczenia przedmiotu: Z/E 

Opis przedmiotu:  

Tematyka kursu obejmuje przybliżenie rozwiązań systemowych w obszarze zamówień 
publicznych zawartych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień 
publicznych (t. j. Dz. U. z 2019r., poz.1843 z późn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi, 
ustawie z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2019r., 
poz. 2019) oraz  prawie Unii Europejskiej (dyrektywa klasyczna, dyrektywa sektorowa, 
dyrektywa obronna, dyrektywa koncesyjna, dyrektywa odwoławcza).  

Treści programowe:  

1. Źródła prawa.  

2. Pojęcie zamówienia publicznego, pojęcie postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego.  

3. Kryterium podmiotowe, przedmiotowe stosowania prawa zamówień 

publicznych, wyłączenia.  

4. Zasady udzielania zamówień publicznych: uczciwej konkurencji, równego 

traktowania wykonawców, przejrzystości, proporcjonalności, bezstronności 

i obiektywizmu osób wykonujących czynności w ramach postępowania 

o udzielnie zamówienia publicznego, udzielenia zamówienia wyłącznie 

wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy, jawności dokumentacji, 

postępowania, umów w sprawie zamówienia publicznego, pisemności 

postępowania, języka polskiego, prymatu postepowań przetargowych.  

5. Tryby udzielania zamówień publicznych aktualne i obowiązujące od 01.01.2021r. 

6. Szczególne procedury udzielania zamówień publicznych.  

7. Środki ochrony prawnej.  

8. System kontroli zamówień publicznych.  

9. Koncepcja nowego prawa zamówień publicznych: elektronizacja, zamówienia 

publiczne przyjazne małym i średnim przedsiębiorcom, zamówienia publiczne 

przyjazne innowacjom, społeczna odpowiedzialność w zamówieniach 

publicznych, „zielone” zamówienia publiczne.  
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Wprowadzenie do studiów 

Kod: GEN_2_024.100 

ECTS: 1 

Liczba godzin: 30 (wykład: 9, projekt: 21) 

Forma zaliczenia przedmiotu: Z 

Opis przedmiotu:  

Kurs wprowadzający do studiów i studiowania. Obejmuje swoim zakresem 
przedstawienie systemu szkolnictwa wyższego,  sposobu funkcjonowania Naszej 
Uczelni (w tym zasad BHP oraz systemu CloudA) oraz problematyki studiów na tle 
rynku pracy. W drugiej części przedstawione są aspekty funkcjonowania biblioteki oraz 
standardy bibliograficzne oraz edycyjne obowiązujące na Uczelni.  

Treści programowe:  

1. System szkolnictwa wyższego 

2. Wyższa Szkoła Biznesu - National-Louis University z siedzibą w Nowym Sączu. 

3. Podstawowe akty prawa wewnętrznego 

4. Organizacja procesu dydaktycznego z systemem CloudA 

5. Zasady BHP 

6. Rynek pracy. Wyzwania stojące przed studentem 

7. Biblioteka w erze informatyzacji 

8. Standardy edycyjne 
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Audyt i kontrola wewnętrzna 

Kod: ADM_2_001.100 

ECTS: 6 

Liczba godzin: 30 (wykład: 15, ćwiczenia: 15) 

Forma zaliczenia przedmiotu: Z/E 

Opis przedmiotu: 

Przedmiot prezentuje praktyczne wiadomości dotyczące audytu wewnętrznego 
i kontroli zarządczej w administracji publicznej przy uwzględnieniu źródeł prawa, 
Międzynarodowych Standardów Profesjonalnej Praktyki Audytu Wewnętrznego, 
standardów kontroli zarządczej,  krajowych wytycznych dotyczących metodyki audytu 
wewnętrznego oraz literatury przedmiotu. 

Treści programowe: 

1. Audyt wewnętrzny w sektorze publicznym.  

2. Miejsce audytu wewnętrznego w systemie kontroli.  

3. Standardy audytu wewnętrznego.  

4. Audytor wewnętrzny jako doradca kierownika jednostki.  

5. Kontrola zarządcza i rachunkowość zarządcza w jednostkach sektora finansów 

publicznych.  

6. Komitet audytu a działalność audytora wewnętrznego.  

7. Metodyka audytu wewnętrznego.  

8. Dokumenty robocze audytu wewnętrznego.  

9. Analiza ryzyka w audycie wewnętrznym.  

10. Zarządzanie bezpieczeństwem informacji jako obszar działania audytora 

wewnętrznego.  

11. Audyt systemów informatycznych – studium przypadku. 
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Przygotowanie dokumentacji dotyczącej zamówień publicznych 

Kod: ADM_2_005.100 

ECTS: 6 

Liczba godzin: 30 (wykład: 15, ćwiczenia: 15) 

Forma zaliczenia przedmiotu: Z/E 

Opis przedmiotu: 

Kurs podejmuje praktyczne aspekty opracowania i skompletowania dokumentacji 
dotyczącej zamówień publicznych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Kurs 
prezentuje również zasady obowiązujące przy przygotowywaniu dokumentacji 
związanej z zamówieniami publicznymi oraz etapy dokumentacji podstawowych 
czynności w postępowaniu o zamówienie publiczne oraz treści protokołu 
postępowania. 

Treści programowe: 

1. Reguły sporządzania opisu przedmiotu zamówienia. 

2. Podstawowe zasady tworzenia zapisów specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia 

3. Katalog dokumentów opracowywanych w procesie zamówień publicznych 

4. Zasady uzupełniania dokumentów 

5. Ocena poprawności dokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

6. Błędy popełniane w procesie przygotowywania dokumentacji dotyczącej 

zamówień publicznych. 
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Zastosowanie arkuszy kalkulacyjnych 

Kod: ICT_1_017.100 

ECTS: 6 

Liczba godzin: 30 (wykład: 15, ćwiczenia: 15) 

Forma zaliczenia przedmiotu: Z/E 

Opis przedmiotu: 

Kurs zapoznaje z wybranymi technikami analitycznymi wykorzystywanymi w procesie 
analizy i rozwiązywania problemów decyzyjnych z dziedziny zarządzania. Uczestnik 
kursu nabywa umiejętności analizy informacji, modelowania problemów decyzyjnych 
oraz wykorzystania arkusza Excel do ich rozwiązywania. Tematyka zajęć obejmuje 
zagadnienia dotyczące modelowania problemów decyzyjnych, optymalizacji, 
wspomagania decyzji w warunkach niepewności, wspomagania wielokryterialnego 
wyboru, analizy danych, symulacji i prognozowania. 

Treści programowe: 

1. Metody konstruowania przy użyciu arkusza kalkulacyjnego Excel narzędzi 

przetwarzania i analizy danych oraz modelowania problemów decyzyjnych.  

2. Techniki analityczne stosowane w sytuacjach poszukiwania decyzji optymalnej, 

podejmowania decyzji w warunkach niepewności, wielokryterialnego wyboru.  

3. Przetwarzanie i analiza danych.  

4. Symulacja i prognozowanie. 

  

 

 


