KATALOG PRZEDMIOTOW

kierunek: Zgmowienia publiczne

niestacjonarne, interaktywne przez Internet

Forma: Co to sg studia interaktywne?

Rodzaj: podyplomowe
Jezyk: polski

Jednostka

- . Wyzsza Szkota Biznesu — National Louis University
organizacyjna:

Czas trwania: 2 semestry

e 85 zt optata rekrutacyjna
e 2900 zt czesne (ptatne w 10 ratach po 290 zt/mc)
e 30 zt optata za dyplom

Optaty:

Zamoéwienia publiczne sg instrumentem angazujgcym srodki publiczne i stuzgcym
osigganiu celéw strategicznych dla catej gospodarki. Wydajne, skuteczne
i konkurencyjne procedury udzielania zamdwien publicznych majg zasadnicze
znaczenie dla dobrze funkcjonujgcego rynku oraz stanowig wazny kanat dla inwestycji
w Polsce i catej Unii Europejskiej. Studia podyplomowe z zakresu Zamowien
publicznych organizowane przez WSB-NLU s3 odpowiedzia na potrzebe
profesjonalizacji zamdwien publicznych poprzez poprawe zakresu umiejetnosci
i kompetencji zawodowych, wiedzy i doswiadczenia osob prowadzacych zadania
zwigzane z zamowieniami publicznymi lub uczestniczgcych w takich zadaniach. Studia
sg skierowane do wszystkich chetnych, ktérzy ukonczyli studia wyzsze. Studia
podyplomowe oferowane przez WSB-NLU opierajg sie na zaleceniach Urzedu
Zamowien Publicznych odnosnie programu studiéw podyplomowych z zakresu
zamoéwien publicznych. Do zalecanego minimum dodano kwestie zwigzane z prawem
administracyjnym, audytem i kontrolg wewnetrzng oraz narzedziami pracy takimi jak
MS Excel.


https://www.wsb-nlu.edu.pl/pl/formy-studiowania
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Prawo administracyjne

Kod: ADM_2_003.100

ECTS: 6

Liczba godzin: 30 (wyktad: 15, ¢wiczenia: 15)

Forma zaliczenia przedmiotu: Z/E

Opis przedmiotu:

Przedmiot prezentuje poszerzone wiadomosci dotyczace prawa administracyjnego
i administracji publicznej przy uwzglednieniu Zrédet prawa administracyjnego, form
dziatania i organizacji administracji, podmiotéw administracji publicznej oraz nadzoru
i kontroli w administraciji.

Tresci programowe:

1.
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Prawo administracyjne - pojecie, podzial, zasady ogolne prawa
administracyjnego. Odgraniczenie prawa administracyjnego od innych gatezi
prawa.

Administracja publiczna - pojecie, typowe cechy administracji publicznej,
postacie administracji, wltadztwo administracyjne.

Stosunek administracyjnoprawny a stosunek cywilnoprawny.

Pojecie i systematyka zrédet prawa administracyjnego.

Zrédta prawa stanowionego przez centralne organy administracji publiczne;j.
Akty prawa miejscowego - pojecie, klasyfikacja i rodzaje oraz nadzér nad ich
stanowieniem.

Zasady ogtaszania, redagowania i rozpowszechniania aktow normatywnych.
Pojecie i klasyfikacja form dziatania administracji publiczne;.

Pojecie uznania administracyjnego oraz jego przestanki i znaczenie
w dziatalnosci administracji.

10.Umowa cywilnoprawna, umowa administracyjna ugoda administracyjna,

porozumienie i przyrzeczenie jako inne formy dziatania administracji.

11.Podstawowe zagadnienia z zakresu ustrojowego prawa administracyjnego.
12. Administracja publiczna: rzgdowa i samorzgdowa - charakterystyka instytuc;ji.
13.0rganizacja administracji terenowej: terenowe organy administracji rzagdowej,

administracja zespolona i niezespolona, samorzad terytorialny.

14.Kontrola i nadzér w administracji publicznej: pojecie i zadania kontroli, cechy

i rodzaje kontroli w administracji. Nadzor nad samorzgdem terytorialnym.



Przeprowadzenie postepowania o0 zamoéwienie publiczne

Kod: ADM_2_004.700

ECTS: 6

Liczba godzin: 30 (wyktad: 15, ¢wiczenia: 15)
Forma zaliczenia przedmiotu: Z/E

Opis przedmiotu:

Zakres przedmiotowy kursu zostat zogniskowany na przedstawieniu szeregu czynnosci
stuzacych przygotowaniu przeprowadzenia postepowania o zamdwienie publiczne. Na
podstawie obowigzujgcych przepiséw oraz studidow przypadkéw omowione zostang
praktyczne aspekty przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

Tresci programowe:

Polityka zakupowa.

Analiza potrzeb zamawiajacego.

Plany zamowien publicznych, aktualizacja planow.

Koncentracja ogtoszen.

Zasada efektywnosci.

Ustalenie wartosci przedmiotu zamdwienia.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia — tres¢, zmiana, wyjasnianie.

Opis przedmiotu zamodwienia. Warunki udzialtu w postepowaniu, Srodki

dowodowe. Wykluczenie z postepowania.

8. Sposodb porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami.

9. Oferta - tres¢, forma, miejsce i termin ztozenia, miejsce i termin otwarcia,
uzupetnienie, wyjasnienie, poprawa, odrzucenie, termin zwigzania.

10.Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty (kryteria).

11.Umowa o udzielenie zamdwienia publicznego, zmiana umowy, odstgpienie od
umowy, uniewaznienie umowy.

12.Uniewaznienie postepowania.

13.0bowigzki publikacyjne i informacyjne. Dokumentowanie postepowan,
sprawozdawczosc.

14.Zaliczka, wadium.

15. Podwykonawstwo.

16. Wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

17.0rzecznictwo w sprawach zamoéwien publicznych.
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System zamoéwien publicznych w prawie polskim i UE

Kod: ADM_2_006.100

ECTS: 6

Liczba godzin: 30 (wyktad: 30)

Forma zaliczenia przedmiotu: Z/E

Opis przedmiotu:

Tematyka kursu obejmuje przyblizenie rozwigzan systemowych w obszarze zamodwien
publicznych zawartych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2019r., p0oz.1843 z pézn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi,
ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019r.,,
poz. 2019) oraz prawie Unii Europejskiej (dyrektywa klasyczna, dyrektywa sektorowa,
dyrektywa obronna, dyrektywa koncesyjna, dyrektywa odwotawcza).

Tresci programowe:

1.
2.
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Zrédta prawa.

Pojecie zamodwienia publicznego, pojecie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

Kryterium podmiotowe, przedmiotowe stosowania prawa zamowien
publicznych, wytgczenia.

Zasady udzielania zamowien publicznych: uczciwej konkurencji, réwnego
traktowania wykonawcéw, przejrzystosci, proporcjonalnosci, bezstronnosci
i obiektywizmu o0s6b wykonujgcych czynnosci w ramach postepowania
o udzielnie zamowienia publicznego, udzielenia zamoéwienia wytgcznie
wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy, jawnosci dokumentac;ji,
postepowania, uméw w sprawie zamoéwienia publicznego, pisemnosci
postepowania, jezyka polskiego, prymatu postepowan przetargowych.

Tryby udzielania zamdwien publicznych aktualne i obowigzujgce od 01.01.2021r.
Szczegolne procedury udzielania zamowien publicznych.

Srodki ochrony prawne;j.

System kontroli zamdwien publicznych.

Koncepcja nowego prawa zamoéwien publicznych: elektronizacja, zamdwienia
publiczne przyjazne matym i srednim przedsiebiorcom, zamowienia publiczne
przyjazne innowacjom, spoteczna odpowiedzialnos¢ w zamdodwieniach
publicznych, ,zielone” zamdwienia publiczne.



Wprowadzenie do studiéw

Kod: GEN_2_024.100

ECTS: 1

Liczba godzin: 30 (wyktad: 9, projekt: 21)
Forma zaliczenia przedmiotu: Z

Opis przedmiotu:

Kurs wprowadzajgcy do studiow i studiowania. Obejmuje swoim zakresem
przedstawienie systemu szkolnictwa wyzszego, sposobu funkcjonowania Naszej
Uczelni (w tym zasad BHP oraz systemu CloudA) oraz problematyki studiow na tle
rynku pracy. W drugiej czesci przedstawione sg aspekty funkcjonowania biblioteki oraz
standardy bibliograficzne oraz edycyjne obowigzujgce na Uczelni.

Tresci programowe:

System szkolnictwa wyzszego

Wyzsza Szkota Biznesu - National-Louis University z siedzibg w Nowym Saczu.
Podstawowe akty prawa wewnetrznego

Organizacja procesu dydaktycznego z systemem CloudA

Zasady BHP

Rynek pracy. Wyzwania stojgce przed studentem

Biblioteka w erze informatyzac;ji

Standardy edycyjne
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Audyt i kontrola wewnetrzna

Kod: ADM_2_001.700

ECTS: 6

Liczba godzin: 30 (wyktad: 15, ¢wiczenia: 15)
Forma zaliczenia przedmiotu: Z/E

Opis przedmiotu:

Przedmiot prezentuje praktyczne wiadomosci dotyczace audytu wewnetrznego
i kontroli zarzadczej w administracji publicznej przy uwzglednieniu Zrédet prawa,
Miedzynarodowych Standardéw Profesjonalnej Praktyki Audytu Wewnetrznego,
standardéw kontroli zarzadczej, krajowych wytycznych dotyczgcych metodyki audytu
wewnetrznego oraz literatury przedmiotu.

Tresci programowe:

Audyt wewnetrzny w sektorze publicznym.

Miejsce audytu wewnetrznego w systemie kontroli.
Standardy audytu wewnetrznego.

Audytor wewnetrzny jako doradca kierownika jednostki.
Kontrola zarzadcza i rachunkowos¢ zarzagdcza w jednostkach sektora finanséw
publicznych.

6. Komitet audytu a dziatalnos¢ audytora wewnetrznego.
7. Metodyka audytu wewnetrznego.

8. Dokumenty robocze audytu wewnetrznego.

9.
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Analiza ryzyka w audycie wewnetrznym.
0.Zarzadzanie bezpieczenstwem informacji jako obszar dziatania audytora
wewnetrznego.
11. Audyt systemow informatycznych — studium przypadku.



Przygotowanie dokumentacji dotyczacej zaméwien publicznych

Kod: ADM_2_005.100

ECTS: 6

Liczba godzin: 30 (wyktad: 15, ¢wiczenia: 15)
Forma zaliczenia przedmiotu: Z/E

Opis przedmiotu:

Kurs podejmuje praktyczne aspekty opracowania i skompletowania dokumentaciji
dotyczgcej zamdwien publicznych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Kurs
prezentuje réwniez zasady obowigzujgce przy przygotowywaniu dokumentacji
zwigzanej z zamowieniami publicznymi oraz etapy dokumentacji podstawowych
czynnosci w postepowaniu o zamodwienie publiczne oraz tresci protokotu
postepowania.

Tresci programowe:

1. Reguty sporzadzania opisu przedmiotu zamdwienia.

2. Podstawowe zasady tworzenia zapisow specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia

3. Katalog dokumentéw opracowywanych w procesie zamowien publicznych

Zasady uzupetniania dokumentéw

5. Ocena poprawnosci dokumentowania postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

6. Btedy popetniane w procesie przygotowywania dokumentacji dotyczacej
zamowien publicznych.
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Zastosowanie arkuszy kalkulacyjnych

Kod: ICT_1_017.100

ECTS: 6

Liczba godzin: 30 (wyktad: 15, ¢wiczenia: 15)
Forma zaliczenia przedmiotu: Z/E

Opis przedmiotu:

Kurs zapoznaje z wybranymi technikami analitycznymi wykorzystywanymi w procesie
analizy i rozwigzywania probleméw decyzyjnych z dziedziny zarzgdzania. Uczestnik
kursu nabywa umiejetnosci analizy informacji, modelowania problemoéw decyzyjnych
oraz wykorzystania arkusza Excel do ich rozwigzywania. Tematyka zaje¢ obejmuje
zagadnienia dotyczgce modelowania probleméw decyzyjnych, optymalizaciji,
wspomagania decyzji w warunkach niepewnosci, wspomagania wielokryterialnego
wyboru, analizy danych, symulacji i prognozowania.

Tresci programowe:

1. Metody konstruowania przy uzyciu arkusza kalkulacyjnego Excel narzedzi
przetwarzania i analizy danych oraz modelowania probleméw decyzyjnych.

2. Techniki analityczne stosowane w sytuacjach poszukiwania decyzji optymalnej,
podejmowania decyzji w warunkach niepewnosci, wielokryterialnego wyboru.

3. Przetwarzanie i analiza danych.

4. Symulacja i prognozowanie.



